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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЖУРСТВА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение составлено на основании Устава ОУ, локальных правовых актов ОУ.

1.2. Настоящее положение регламентирует работу МБОУ «Североморская школа полного дня» (далее – ОУ) по организации дежурства участников образовательного процесса.

1.3. Целью организации дежурства является обеспечение безопасности деятельности ОУ, которая включает в себя:

· нормальное и безопасное функционирование здания, оборудования, тепловых,   водоканализационных, электрических сетей, телефонной связи;

· поддержание нормального санитарно-гигиенического состояния помещений и прилегающей территории;

· соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка работниками ОУ и Правил поведения обучающимися;

· сохранность имущества ОУ и личных вещей участников образовательного процесса;

· профилактика правонарушений в ОУ;

· предотвращение травматизма во время образовательного процесса;

· недопущение бесконтрольного пребывания в школе посторонних лиц;

· оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

1.4. Организация дежурства способствует развитию культуры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизни школьного коллектива.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЖУРСТВА В УЧЕБНОЕ ВРЕМЯ
2.1. Дежурство в учебное время осуществляется дежурной сменой. В её состав входят:
· дежурный администратор из числа заместителей директора ОУ;

· классный руководитель дежурного класса;

· дежурные педагогические работники;

· дежурные обучающиеся;

· дежурный на вахте сотрудник.

2.2. К дежурству в школе могут привлекаться родители обучающихся. 
2.3. Администрация ОУ привлекает педагогических  работников к дежурству по школе. Дежурство начинается не ранее, чем за 20 минут  до начала учебных занятий и  продолжается не более 20 минут после окончания занятий.
2.4. График дежурства учителей, классов составляется куратором по воспитательной работе на  учебную четверть, утверждается директором ОУ по согласованию с профсоюзным комитетом, вывешивается в учительской. 
2.5. Изменения в графике дежурства производятся куратором по воспитательной работе.
2.6. График дежурства обслуживающего персонала, дежурного на вахте сотрудника составляется начальником хозяйственного отдела, утверждается директором ОУ по согласованию с профсоюзным комитетом.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЖУРСТВА ВО ВНЕУЧЕБНОЕ ВРЕМЯ
3.1. В выходные и праздничные дни дежурство по школе осуществляется по установленному графику.

3.4. При проведении мероприятий в помещении ОУ в выходные и праздничные дни, приказом директора ОУ назначаются дежурный администратор и дежурный педагог (группа педагогов), которые организуют и проводят мероприятия, дежурные работники обслуживающего персонала.
3.4. В каникулярные дни мероприятия с обучающимися в школе проводятся педагогами в соответствии с планом работы, утверждённым директором ОУ, дежурство в каникулярное время обеспечивает дежурный администратор. При необходимости в каникулярное время к дежурству могут привлекаться педагоги, обслуживающий персонал по распоряжению начальника хозяйственного отдела.
4. ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНЫХ

4.1. Дежурный администратор обязан:
· приступить к дежурству за 30 минут до начала учебных занятий;
· осуществлять контроль и руководство дежурством учителей, классного руководителя  дежурного класса, обучающихся;
· осуществлять контроль за своевременным началом и окончанием учебных занятий;
· контролировать выполнение работниками ОУ  Правил внутреннего трудового распорядка, учащимися – Правил поведения обучающихся;
· являясь членом бракеражной комиссии, контролировать организацию питания учащихся;
· осуществлять замену временно отсутствующих учителей;
· организовать расследование случаев травматизма с работниками и обучающимися;
· выявить опоздавших учащихся, довести информацию до классных руководителей для  принятия ими мер по соблюдению учащимися Устава ОУ;
· вести прием родителей (законных представителей) обучающихся;
· следить за тем, чтобы в школе не находились без дела посторонние лица, в случае их неподчинения требованиям дежурного администратора, обращаться в отделение полиции;
· осуществлять эвакуационные мероприятия в случае чрезвычайных ситуаций, связываться при этом с органами внутренних дел, скорой помощью, пожарной охраной, отделом по делам ГО и ЧС, управлением образования администрации ЗАТО г. Североморск;
· отстранить от работы или учебы лиц, находящихся в состоянии алкогольного, наркотического  или  токсического опьянения;
· затребовать объяснительные записки от любого работника или обучающегося в случае нарушения ими Устава ОУ или иных локальных правовых  актов;
· вести журнал административного дежурства;
· докладывать директору ОУ обо всех нарушениях образовательного процесса, норм охраны труда;
· применять меры взыскания в рамках административных полномочий.

4.2. Классный руководитель дежурного класса обязан:

· начать дежурство за 30 минут до начала занятий;
· организовать эффективное дежурство учащихся во время перемен;
· организовать эффективное дежурство учащихся  в гардеробе перед началом учебных занятий и после  их окончания;
· контролировать дежурство учащихся на постах;
· контролировать выполнение учащимися Правил поведения обучающихся;
· докладывать дежурному администратору обо всех нарушениях;
· участвовать в осуществлении эвакуационных мероприятий в случае чрезвычайных ситуаций под руководством дежурного администратора;
· ежедневно подводить итоги дежурства вместе с ответственным  дежурным, дежурным администратором;

4.3. Дежурные педагогические работники обязаны:
· во время  перемен находиться на месте дежурства согласно графику дежурства;
· следить за сохранностью школьного  имущества на месте дежурного;
· осуществлять дежурство совместно с классным руководителем дежурного класса, с учащимися дежурного класса;
· обеспечить нормальный санитарно-гигиенический режим, порядок на своем посту, контролировать поведение обучающихся,  соблюдение ими Правил поведения;
· следить за тем, чтобы в школе не находились без дела посторонние лица, в случае  их неподчинения – докладывать дежурному  администратору;
· участвовать в осуществлении эвакуационных мероприятий в случае чрезвычайных ситуаций под руководством дежурного администратора;
· докладывать дежурному администратору обо всех нарушениях;
· обеспечить сохранность  жизни и здоровья обучающихся, профилактику травматизма.

4.4. Дежурный обучающийся по школе обязан:
· приступить к дежурству в раздевалке за 15 минут до начала учебных занятий;
· на переменах находиться на своем посту согласно распоряжения классного руководителя;
· иметь отличительный знак дежурного учащегося;
· о нарушениях Правил поведения обучающимися, норм санитарно-гигиенического режима докладывать дежурному учителю;
· в случае обнаружения посторонних предметов сообщить дежурному учителю.

4.5. Дежурный по классу обязан:
· перед началом урока проверить санитарно-гигиеническое состояние класса, наличие мела, сохранность мебели в кабинете;
· доложить учителю об отсутствующих на уроке учащихся;
· по окончанию урока вымыть доску, поднять крупный мусор с пола, проверить сохранность мебели в кабинете;
· доложить учителю обо всех нарушениях, если таковые имеются.

4.6. Дежурные на вахте сотрудники обязаны:
· не покидать своего рабочего места;
· не пропускать на территорию ОУ лиц  в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;
· не пропускать на территорию ОУ посторонних лиц без разрешения директора ОУ или дежурного администратора, в  случае неподчинения – сообщить дежурному администратору;
· при обнаружении на территории ОУ посторонних предметов или лиц, ведущих себя подозрительно, сообщить дежурному  администратору;
· не допускать вынос имущества ОУ без разрешения начальника хозяйственного отдела, в его отсутствие – дежурного администратора;
· докладывать о происшествиях или чрезвычайных ситуациях дежурному администратору.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ГРАФИКА ДЕЖУРСТВА
5.1. Нарушение графика  дежурства и режима работы дежурного влечет за собой наложение дисциплинарного взыскания.

